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1 . 


INTRODUCCION 


Este manual ayudara la comprension clara del programa de mantenimiento de 
la maquinaria, con ayudas paso a paso sobre la instalacion la ejecucion y la 
creacion de nuevas hojas. 

En el programa de mantenimiento se podra observar los mantenimientos 
venideros y los insumos necesarios para facilitar y agilizar el planeamiento de 
estos, con los datos de los horometros de las maquinas que se obtienen 
diariamente en las obras o en el taller central. 
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2 . 


INSTALACION 


Para la instalacion del programa de mantenimiento siga los siguientes pasos: 

• Inserte el CD de instalacion. 

• En el escritorio, abra Mi PC. 



Abra la unidad de CD donde se encuentra el programa. 



Abra nuevamente Mi PC. 

Arrastre con clic sostenido la carpeta MANTENIMIENTO al disco duro C: 
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Abra la carpeta MANTENIMIENTO haciendo doble die sobre el icono. 
Presione die derecho sobre MANTENIMIENTO.xls y de die en la opcion 
Crear acceso directo. 



• Arrastre con die sostenido el acceso directo de MANTENIMIENTO al 
escritorio. 
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Presione clic derecho sobre el acceso directo a MANTENIMIENTO elija 
la opcion cambiar nombre y borre acceso directo a. 
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3. 


INICIAR MANTENIMIENTO 


Para poner en marcha el programa de mantenimiento debe seguir los 
siguientes pasos: 

• Presione doble clic sobre el icono de MANTENIMIENTO que se 
encuentra en el Escritorio. 

• Tambien se puede haciendo doble clic en Mi PC, luego en C: se busca 
la carpeta MANTENIMIENTO y finalmente dando doble clic en 
MANTENIMIENTO.xls. 

Nota: si aparece un letrero de advertencia de seguridad sobre el contenido de 
macros, se selecciona la opcion de habilitar macros. 



estyma s.a. programa de mantenimiento 

SELECCION DE TIPO DE MAQUINARIA 



BOMBAS DE CONCRETO 


EXCAVADORAS SOBRE ORUGAS 


REZAGADORAS 





CAMIONES 


GRUASYMERLOS 


RETROEXCAVADORAS 





CARGADORES 


MOTONIVELADORAS 


TERMINADORAS DE ASFALTO 





LUV, CAMPEROS 


MOTOSOLDADORES 


TRACTORES SOBRE ORUGAS 





COMPACTADORES 


PLANTAS ELECTRICAS 


VOLQUETAS 





COMPRESORES DE TORNILLO 


PERFORADORAS 


PUMMTAS 




Datos basicos 

Cronograma 

general 


Horas trabaiadas 


Flotas 
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3.1.DAT0S BASICOS 

Este boton accede directamente a Datos basicos.xls, en donde se encuentran 
todos los datos de la maquinaria sobre el chasis, motor, equipos adicionales, 
dimensiones, filtros y lubricantes. 



3.1.1. Autofiltros 

Todos los tftulos de este campo tienen filtros por si se desea ver por ejemplo 
los equipos de determinada descripcion, marca, color, etc. 


A 

B 

C 

D 

E 








Estyma s.a. 

MANTENIMIENTO 




FEGHA DE ACTUALIZACION: 21 DENOVIEIilBRE 2006 









cOdig ▼ 

DESCRIPCION MARCA ’r 

MODELO ▼ 

SERIE CHASIS ▼ 

BCA-01 

rr a. 

ALLEMTOWN 

P-30 

63094 

BCA-05 

(Dies mejores...) 

(Personalizar.) 

BOMBA DE CONCRETO 

CAMION BOMBA HORMIGONERA 

CAMlON DE MANTENIMIENTO 

CAMldN DELTA ESTACAS 

CAMION RIGIDO 

CAMIONETA LUV ESTACAS 

CAMPERO 

CARGADOR SOBRE LLANTAS 

CARRO TANQUE 

CARROTANQUE IRRIGADOR |“ 

COMPACTADOR DE NEUMATICOS 

COMPACTADOR VIBRATORIO AUTOPROPULSAD 
COMPRESOR DE TORNILLO 

EXCAVADORA SOBRE ORUGAS 

GRliA AUTOPROPULSADA HIDRAULICA 

LUV CABINADA 

MANIPULADOR TELESCOPICO ▼ 

ALLEMTOWN 

P-20 


BCS-02 

SCHVING 

BP-750 RF 

25118501 

CBA-23 

VORTTHINGTHON 

BM-201 

2CNBM201FAN007361 

CBP-12 

PEGASO 

2331R 

VS12331D3G4GV0133 

CMA-22 

ASTRA 

BM 201 

ZCNBM201A7105 

VLD-03 

DAIHATSU 

V118LH4 

V118-07251 

VLD-16 

DAIHATSU 

V118L-HY 

V118-03900 

VLK-17 

KIA 

CERES 4X4 

KNCSB1125W6846170 

VLC-18 

CHEVROLET 

NKR 

9GDNKR5586B00438 

CRA-03 

ASTRA 

BMF 308 F 

2CNMB308FAH 315043 

CAMION RIGIDO 

CRA-04 

CAMION RIGIDO 

ASTRA 

BMF 308 F 

2CNMB308FAH 315069 

VLC-295 

CAMIONETA LUV ESTACAS 

CHEVROLET 

LUV 


VLC-836 

CAMPERO 

CHEVROLET 

TROOPER 

USC39812 

VLC-853 

CAMPERO 

CHEVROLET 

TROOPER 

USC39419 
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Nota: esta informacion esta protegida para que no sea modificada, solo se 
podra actualizar esta desde el Taller Central. 

3.1.2. Mantenimiento 

Con este boton regresa al menu principal. 

3.2. CRONOGRAMA GENERAL 

Este boton abre el cronograma si no esta abierto, si esta abierto muestra un 
error se le debe dar finalizar y cambiar la ventana manualmente. 

En esta ventana se muestra un estimado de la fecha en la cual se debe hacer 
el mantenimiento y que tipo de mantenimiento a cada maquina. 



Semanas: se separa por semanas para que visualmente se pueda ver 
cuando es el mantenimiento de a cada maquina de la flota. La semana 
actual se muestra de un color diferente al resto de las demas. 

Maquina: es la columna donde se ubican los codigos de la maquinaria 
pertenecientes a la flota. 

Fecha de mantenimiento: fecha aproximada que le toca a cada maquina 
el mantenimiento. 

Tipo de mantenimiento: aparece el tipo de mantenimiento que le toca a 
las maquinas (Al, B1, A2, Cl, A3, B2, A4, D1). 

Horas faltantes: muestra las horas que faltan para que se cumpla el 
mantenimiento. 
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• Ubicacion: muestra la obra en la que la maquina se encuentra 
actualmente. 

Nota: el cronograma se actualiza automaticamente y es una pagina visual, esta 
no se debe modificar. 


3.3. HORAS TRABAJADAS 


• Al iniciar horas trabajadas da la opcion de dos tablas dinamicas en la 
primera tabla se encuentran: bombas, camiones, cargadores, camperos, 
compactadores, compresores, excavadoras, gruas y merlos, 
motosoldadores; y en la segunda tabla: motoniveladoras, plantas electricas, 
retroexcavadoras, terminadoras asfalticas, bulldozers, volquetas, plantas de 
proceso. 

• Las tablas dinamicas se componen de autofiltros para seleccionar la 
information deseada. 



3.3.1. Tabla 

Cambia de la tabla uno a la dos y viceversa, actualizando las tablas. 

3.3.2. Indicadores 

Muestra los indicadores de las maquinas seleccionadas en la hoja de horas, 
esta hoja se encuentra protegida ya que es una hoja de formulas. 
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ANO 

2008 













MES 

3 












OBRA 

URAMITA 













FLOTA 

fTodasI 




























CID-05 



CLC-06 



CLC-14 



CHC-01 



( 

HT 

HD 

H V 

HT 

HD 

H V 

HT 

HD 

H V 

HT 

HD 

H V 

Y 

HORAS 

54 

43 

23 

47 


88 

414 



37 

17 

36 


DISPONIBILID 

45,00% 

35,83% 

19,17% 

34,81% 


65,19% 

100,00% 



41 ,11% 

18,89% 

40,00% 


CONFIABILID; 

80.83% 



34.81% 



100.00% 



60.00% 
























1 
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Se puede diferenciar los datos criticos por que tienen un diferente color (rojo). 


3.4. FLOTAS. 

La maquinaria esta dividida por flotas o familias de maquinas, para una 
ubicacion facil de cada maquina. 


Menu 

Principal 




r> 

Estacionarias 


Bombas de 




concreto 


> 

Camiones bomba 


Camiones 


Camion de mantenimiento 


Camiones delta de estacas 


Camiones rigidos 


Carro tanques 


Cargadores de 
llantas 


Cargadores de llantas 


Cargadores bajo perfil 


Minicargadores 




LBU, camperos 


Camionetas 


1 — ► Camperos 




Compactadores 


De neumaticos 


1 — ► Vibrocompactadores 
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3.5. LISTADO DE MAQUINARIA. 


Cada flota contiene los codigos de la maquinaria perteneciente a dicha flota 
con acceso a cada maquina haciendo clic sobre el codigo. 
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^llllestyma s.a. 


GUIA DE MANTENIMIENTO 





3.5.1 . Nombre de la flota 

Aparece el nombre de la flota en la cual esta ubicado. 

3.5.2. Listado de maquinaria 

Muestra las maquinas que se encuentran dentro de la flota. 

3.5.3. Salir y guardar 

Con este comando el programa automaticamente graba la informacion que se 
ha cambiado y cierra la ventana, esto con el fin de no cometer el error de 
olvidarse de salvar antes de salir de una flota. 

3.6. CONTROL MANTENIMIENTO. 

Esta hoja calcula la fecha del proximo mantenimiento con base en las horas 
trabajadas, con las cuales se alimenta el programa. Es necesario tambien 
decide al programa cuando fue el ultimo mantenimiento a que horometro y de 
que tipo fue, esto para ver los insumos del proximo mantenimiento. 
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Nota: en las unicas celdas que se puede escribir es en las de color verde, las 
demas contienen formulas, se calculan automaticamente y estan protegidas 
contra escritura. 




estymasji. 


MAOUINA: CLC-01 

OBRA | ttut, 


CONTROL MANTENIMIENT O 

PROXIMO MANTENIMIENTO | 00/01^1^00 | 


70>HQRASFALTANTES>20 


KlgCIIHPMfclO egg. 


GUIA DE MANTENIMIENTO 1 


LISTADQ DE MAQUINARIA 


HOR AS F ALT ANTES 


OBSERVACIONES 



3.6.1. Codigo de la maquina 

Aparece el codigo de la maquina en la cual esta ubicado. 

3.6.2. Fecha del proximo mantenimiento 

Fecha aproximada en la cual le toca el proximo mantenimiento a la maquina. 


3.6.3. Tipo del mantenimiento proximo 

Aparece el tipo de mantenimiento que le toca a las maquinas (A1, B1, A2, Cl, 
A3, B2, A4, D1). 
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3.6.4. Filtros 

Segun el tipo de mantenimiento y de la maquina, se muestran los filtros y las 
cantidades que se necesitan para el proximo mantenimiento. 

3.6.5. Lubricantes 

Segun el tipo de mantenimiento y de la maquina, se muestran los lubricantes y 
las cantidades que se necesitan para el proximo mantenimiento. 

3.6.6. Listado de maquinaria 
Vuelve al listado de maquinaria. 

3.6.7. Guia de mantenimiento 

Muestra las actividades que se le deben realizar a la maquina en el 
mantenimiento y cada cuanto se hace. Esta debe ser impresa para que el 
mecanico que realice el mantenimiento la diligencie. 



• EQUIPO: Neva el nombre de la flota a la que pertenece. 

• FRECUENCIA: cada cuanto se hace la accion. 250=A, 500=B, 1000=C, 
2000=D. 

• ACTIVIDADES A REALIZAR: las tareas que se deben hacer en el 
mantenimiento. 

17 


ACCION: es lo que se debe hacer en determinada actividad. 


C= CAMBIAR, R=REVISAR, E=EJECUTAR. 






HOROMETRO 

PROX. 

MANTENIMIENTO 





HORAS 

VARADAS 

HORAS 

TRABAJADAS 

FECHA 

MANTENIMIENTO 


FECHA 

TERMINO 

OBSERVACIONES 


FECHA 

INICIO 

TERMINO 

DISPONIBLE 

VARi 

ADO _ 

OBRA 


HR/DIA 

K "!ZT 

HORAS F ALT ANTES 

F»<h« 


HORAS 

ULTIMO 

MANTEN. 

PROXIMO 

OBSERVACIONES 

































































INICIO 

HORAS 

DISPONIBLES 

OBRA 

PROMEDIO 

DIA 

FECHA APROX. 
PROX. MANTEN 

HORAS 

TIPO 

PROXIMO 





3.6.8. Fecha 

Espacio para escribir la fecha en la cual se toman los datos. El formato de la 
fecha es dia/mes/ano. 


3.6.9. Inicio 

Espacio para escribir el horometro con el cual comienza el dia la maquina en la 
fecha de la toma de datos. 


3.6.10. Termino 

Espacio para escribir el horometro con el cual finaliza el dia la maquina en la 
fecha de la toma de datos. 


3.6.11. Horas disponibles 

En esta celda se escriben horas si la maquina esta en buen estado para 
trabajar pero no fue usada. El minimo de horas a trabajar es de seis horas si 
una maquina trabaja menos de esto se completa con horas disponibles. 

3.6.12. Horas varadas 

Si la maquina por alguna razon se encuentra varada se llena esta celda y la de 
observaciones anotando el por que se encuentra varada la maquina 

3.6.13. Horas trabajadas 

En esta celda el programa calcula cuantas horas se trabajaron en el dia 
restando el horometro final con el inicial. 
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3.6.14. HR/DIA 

Obtiene un promedio de las ultimas tomas de datos. 

3.6.15. Horometro proximo mantenimiento 
Expresa el horometro del proximo mantenimiento. 

3.6.16. Horas faltantes 

Calcula las horas que le faltan a la maquina para el mantenimiento para cuando 
llegue la hora del mantenimiento tener todos los insumos en almacen. Si le 
faltan menos de 70 horas el programa muestra una alerta naranjada, y si es 
menor que 20 horas, este muestra una alerta roja para poder saber 
visualmente cuando una maquina se acerca al mantenimiento. 

3.6.17. Fecha aproximada proximo mantenimiento 

Por medio del promedio calcula una aproximacion de la fecha en la cual se le 
debe hacer el mantenimiento a la maquina. 

3.6.18. Fecha mantenimiento realizado 

Esta celda es para poner el di'a en el cual se le hizo el mantenimiento a la 
maquina. No es necesario ponerlo cada vez que se llenen los datos, solo 
cuando se realice el mantenimiento. El formato para este espacio es 
dia/mes/ano. 

3.6.19. Horas 

Lugar para poner el horometro en el que se le hizo el ultimo mantenimiento a la 
maquina. No es necesario ponerlo cada vez que se llenen los datos, solo 
cuando se realice el mantenimiento. 

3.6.20. Ultimo mantenimiento 

Tipo del ultimo mantenimiento realizado. No es necesario ponerlo cada vez que 
se llenen los datos, solo cuando se realice el mantenimiento. 

3.6.21. Proximo 

Expresa el tipo de mantenimiento que se aproxima. 
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3.6.22. Observaciones 

Es un espacio para poner las observaciones que tiene la maquina que llena el 
operador. 


20 



4. 


EJEMPLO 


Suponiendo que la maquina EOC-17 se le realizo el mantenimiento el dia 26 de 
noviembre de 2007 al las 4750 horas de tipo A1 y trabajo de la siguiente 
manera en la obra de Metroplus: 


FECHA 

INICIO 

TERMINO 

12/12/2007 

4912 

4921 

13/12/2007 

4921 

4930 

14/12/2007 

4930 

4946 

15/12/2007 

4946 

4962 

16/12/2007 

4962 

4975 

17/12/2007 

4975 

4990 

18/12/2007 

4990 

5001 


En el menu principal se selecciona la flota a la cual pertenece, 
EXCAVADORAS SOBRE ORUGAS. 


■ 


estyma s.a. programa de mantenimiento 

SELECCION DE TIPO DE MAQUINARIA 


BOMBAS DE CONCRETO 


CARGADORES 


LUV, CAMPEROS 


COMPACTADORES 


COMPRESORES DE TORNILLO 


DATOS BASICOS 


CRONOGRAMA GENERAL 


HORAS TRABAJADAS 



EXCAVADORAS SOBRE 0RW3As"" 


REZAGADORAS 






GRUAS Y MERLOS 


RETROEXCAVADORAS 





MOTONIVELADORAS 


TERMINADORAS DE ASFALTO 





MOTOSOLDADORES 


TRACTORES SOBRE ORUGAS 





PLANTAS ELECTRICAS 


VOLQUETAS 






PERFORADORAS 


PLANTAS 








EXCAVADORA 
SOBRE ORUGAS 
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A continuacion aparecera el listado de maquinaria en el cual seleccionamos el 
codigo de la maquina a la cual se le van a agregar los datos (EOC-17). 


estyma s.a. 


GUIA DE MANTENIMIENTO 
LISTADO DE MAQUINARIA 

EXCAVADORAS SOBRE ORUGAS 


I 


EQC-01 

EQC-02 

EQC-04 

EQC-05 

EQH-10 

EOH-1 1 


EOC-12 

EOC-13 

EOC-14 

EOC-15 

EOC-16 
EOC-17 M — 

GUARDAR Y SALIR 


EOK-18 

EOK-19 

EQK-20 


EOC-17 


Aparecera la hoja de CONTROL MANTENIMIENTO con el nombre de la 
maquina que se escogio y se procede a llenarla con los datos que se tienen. 


MAQUINA: EOC-17 

OBRA | #NfA 


CONTROL MANTENIMIENTO 


PROXIMO MANTENIMIENTO 


FILTRO MOTOR 


FILTRO HIDRAULICO CANT. 



TRANSMISION 


MANOOS FINALES 


REFRIGERANTE 


GUIA DE MAIITEIIIMIEIITO I 


LISTADO PE MAQUINARIA I 


FECHA 

INICIO 

TERMINO 

DISPONIBLE 

VARADO 

OBRA 

Horas 

trabaiadas 

HRfDIA 

horometro 

proximo 

manten. 

HORAS FALT ANTES 

aproximada 

proximo 

manten 

fecha 

mantenimiento 

realizado 

HORAS 

ULTIMC 

MANTEf 








































































































































































































































































































Ya llena la hoja se puede observar lo que se necesita para el proximo 
mantenimiento (B1 ) y la fecha de este. 
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P estvmas.a. 

MAOUINA: EOC-17 

OBRA | METRQPLUS 


CONTROL MANTENIMIENTO 


PROXIMO MANTENIMIENTO 



15V.M0 I 5,4 I I 


GUIA PE MANTENIMIENTO I 


I LISTADO DE MAOUIIIARIA | 


FECHA 

INICIO 

TERMINO 

DISPONIBLE 

VARADO 

OBRA 

Horas 

trabajadas 

HR/DIA 

horometro 

proximo 

manten. 

HORAS FALTANTES 

Fecha 

aproximada 

proximo 

manten 

fecha 

mantenimiento 

realizado 

HORAS 

ULTIMO 

MANTEh 

12/12/2007 

4912 

4921 




9 



79 


26/11/2007 

4750 

A1 

13/12/2007 

4921 

4330 



METROPLUS 

9 








14/12/2007 

4930 

4946 



METROPLUS 

16 

11.33 







15/12/2007 

4946 

4382 



METROPLUS 

18 

13,67 







16/12/2007 

4962 

4975 



METROPLUS 

13 

15,00 







17/12/2007 

4975 

4990 



METROPLUS 

15 

14,67 







18/12/2007 

4990 

5001 



METROPLUS 

11 

13.00 

5000 


18/12/2007 











































































Finalmente se puede observar que a la maquina EOC-17 le toca mantenimiento 
el dia 18 de diciembre del 2007, tipo B1. 

ADVERTENCIA: 

Siempre que se cierren las ventanas se debe grabar para que no se pierda la 
informacion ingresada, para esto esta el boton que se encuentra en el listado 
de maquinaria. 
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5. 


AGREGAR UNA MAQUINA NUEVA A UNA FLOTA. 


Inicialmente se debe agregar la maquina al archivo DATOS_BASICOS.xls, 
luego agregarla en la flota deseada. 


5.1.DATOS BASICOS 

• Abrir DATOS_BASICOS.xls. 

• Se debe desproteger la hoja en el menu de Herramientas> Proteger> 
Desproteger hoja... 


3 Microsoft Excel DATOS_BASICOS 


8] Archivo Edicion Ver Insertar Formato 

□ & A a a M 

Arial ▼ 8 ▼ N K S 

4^ Favoritos -r Ir T 

fiG - f* CODIGO 


| Estymi 


Herramientas | Datos 


Compartir libro, . . 


Proteger 


Personalizar.. 

Opciones... 


FECHA DE ACTUALIZACION: 21 DENOVIEMBRE 2006 


Ventana ? 


i *®| 

€ :w z B- A'liini 4 


Desproteger ho ja . . . 


^ Proteger libro... 

G F 


Cfi) Proteger y compartir libro .. . 



MANTENIMIENTO | DAIOSI 


• Llenar los datos de la maquina. 

• En el codigo de la maquina se ponen las letras y los numeros separados 
porguion (-), sin espacios. 

• En los filtros y los lubricantes, se encuentra un item que es cambio; este 
se debe llenar segun sea la frecuencia de cambio. 

- Al B1A2C1A3B2A4D1= Cada 250 horas. 

- NNB1NNC1NNB2NND1= Cada 500 horas. 

- NNNNNNC1NNNNNND1= Cada 1000 horas. 

- NNNNNNNNNNNNNND1=Cada 2000 horas. 

- NNNNNNNNNNNNNNNN= No aplica. 
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CAN ▼ 

CAMBIOS ▼ 


CAN' ▼ 

CAMBIOS ▼ | 

PER-48 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 

BT287-10 

1 

JNNNNNC1NNNNNND1 


0 

NNNNNNNNNNNNNN 

BT287-10 

1 

JNNNNNC1NNNNNND1 


0 

NNNNNNNNNNNNNN 

030208 

1 

JNNNNNC1NNNNNND1 

A-48= BT -349 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 

G-2380= SFH-3040 

2 

JNNNNNC1NNNNNND1 

B-75=FC-3545 

2 

A1B1A2C1A3B2A4D1 

G-238= SFHPT -258 

DIRECCION : G175 

1 

1 

JNNNNNC1NNNNNND1 

BT-349=FC2883 

2 

A1B1A2C1A3B2A4D1 


0 

NNNNNNNNNNNNNNN 

A-1 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 


0 

NNNNNNNNNNNNNNN 

A-1 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 


0 

NNNNNNNNNNNNNNN 

A-091 AE= HCX-091 AE 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 


0 

NNNNNNNNNNNNNNN 

51 B 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 


0 

NNNNNNNNNNNNNNN 

BT 349 

2 

A1B1A2C1A3B2A4D1 

SEPARADOR DE AGUA PF 598 

1 

NNNNNNNNNNNNNNN 

BT 349 

2 

A1B1A2C1A3B2A4D1 

SEPARADOR DE AGUA PF 598 

1 

NNNNNNNNNNNNNNN 

8-97049708-1 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 


0 

NNNNNNNNNNNNNNN 

PER - 52= LAR-52 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 


0 

NNNNNNNNNNNNNNN 

A-23=LAR - 52 =PER - 52 

1 

A1B1A2C1A3B2A4D1 


0 

NNNNNNNNNNNNNNN 


Finalmente se debe volver a proteger la hoja Herramientas> Proteger> 
Proteger hoja... 



• Aceptar. 

5.2. AGREGAR MAQUINA NUEVA. 

En el menu principal se elige la flota a la cual se va a agregar la nueva 
maquina, para este caso se agregara una EXCAVADORA SOBRE ORUGAS, 
EOC-06. 

• En el menu de Herramientas>Opciones... se activara etiquetas de hojas 
y aceptar. 
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Etiquetas de 
hojas 


En la parte de la etiquetas de hojas se le oprime clic derecho y se 
selecciona insertar. 






Eliminar 

Cambiar nombre 

Mover o copier. . . 

Seleccionar todas las hojas 


Color de etiqueta... 


Cp Vercodigo 

\ Llo 1 ADU tLJL-Ul y^ tkJL - U^ y^ 


Insertar 


EOC-05 / EOH-IO / EOH-11 / 


Saldra un cuadro de dialogo en el cual se elige Hoja de calculo y 


Aceptar. 


Insertar 


General j Soluciones de hoja de calculo | 



Plantillas de Office Online | | Aceptar | Cancelar | 
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En el menu Archivo>Abrir... se busca C:\Mantenimiento\Formatos.xls y 
abrir. En este archivo estan los formatos para crear nuevas hojas de 
control. 


O MANTENIMIENTO 


~3 ta x a m • * 


Herramientas ’■ 


I iff 

Mis documentos 
recientes 


£)FLOTAS 

l^guias 

i]CRONOGRAMA GENERAL 
§]DAT05_BA5ICQ5 


^MANTENIMIENTO 


a 

Mis documentos 


<3 Nombre de archivo: | 

Mis sitios de red y jpo <j e arc hjvo: jTodos los archivos de Microsoft Office Excel 




Se le da clic en el vertice de las dos reglas para seleccionar todo, se 
selecciona en el menu de Edicion>Copiar 



Nuevamente en el la hoja nueva de la flota se pega el formato Edicion> 
Pegar. 

Se le cambia de nombre a la hoja con el codigo de la maquina nueva 
(EOC-06), haciendo clic derecho sobre hoja# en las etiquetas de hoja y se 
selecciona cambiar nombre. 
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HR/DIA 

horometro 


f :.r 

F 

I U A 1 II 

mante 

Insertar... 

Eliminar 

_ 





Cambiar nombre 





Mover ocopiar... 

Seleccionar todas las hojas 







Color de etiqueta... 



( EOC-16 / EOC- 



^ Ver codigo 

17 \Hoja 

E7 — ~ I ' I 



• Se cambia el codigo de la maquina dentro de la hoja de control de 
mantenimiento por el nuevo codigo. 

• Para crear los accesos directos al archivos de Guia de mantenimiento se 


le da clic derecho sobre la celda y se selecciona Hipervinculo... 


Insertar hipervinculo 


Vincular a: Texto: jCRONOGRAMA 


n 

Archivo o 
pagina Web 
existente 


Q 

Lugar de este 
documento 


Q 

Crear nuevo 
documento 

a 

Direccion de 
correo 
electronico 


Buscar en: 

^ FLOTAS _^J 


Carpeta 

actual 

iSJ BOMBAS DE CONCRETO 

13] BOMBAS DE CONCRETO_Cronograma 

13] CAMIONES 

— 


13] CAMIONES_CRONOGRAMA 


Paginas 

consultadas 

13] CAMPEROS 

13] CAMPEROS_CRONOGRAMA 

3] CARGADORES DE LLANTAS 


Archivos 

recientes 

|] CARGADORES DE LLANT AS_CRONOGRAM A 
a] COMPACT ADORES 

8] COMPACT ADORES_CRONOGRAMA 


Direccion: 

H 



Acept 


BE 


Info, de pantalla... | 


Marcador... 


Cancelar | 


La Guia de mantenimiento se busca en C:\MANTENIMIENTO\guias y se 
selecciona el archivo perteneciente a la flota. 

Para el Listado de maquinaria se selecciona la segunda opcion del lado 
izquierdo Lugar de este documento y se elige Listado. 

Se bloquea la hoja Herramientas> Proteger> Proteger hoja... 

Para hacerle el acceso directo desde el Listado de maquinas al Control 
mantenimiento se crea el nombre en la lista despues de desbloquear la hoja 
y se le crea un hipervinculo a la hoja de la maquina deseada. 
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Se protege nuevamente la hoja. 


5.3. CRONOGRAMA 

• Abrir el Cronograma. 

• Desproteger la hoja 

• Escribir el codigo en un espacio en bianco. 


Seleccionar las dos ultimas cuadriculas y hacer clic en un extremo de la 
seleccion para que aparezca el cursor como una cruz (+) y bajarlo con clic 
sostenido para que Excel autocomplete las celdas vacias. 



En la hoja de control mantenimiento se copia la fecha del proximo 
mantenimiento y en el cronograma en la parte de fecha se hace clic 


29 



derecho, se selecciona pegado especial y se elige pegar vinculo. Se repite 
el procedimiento para el tipo de mantenimiento. 



Pegar vi'nculos 


Bloquear la hoja nuevamente. 


5.4. HORAS TRABAJADAS 

• Se abre la ventana de Horas trabajadas. 

• En el menu de Herramientas>Opciones... se activara etiquetas de hojas 
y aceptar. 

• Fijandose en la pagina principal de Horas trabajadas en que hoja de 
datos se encuentra la flota sobre la cual estamos trabajando. 

• Dentro de la hoja de datos se situa sobre la primera celda vaci'a en la 
columna B. 

• En la hoja de control de mantenimiento se oprime ctrl.+i, que activa el 
macro para pegar el vinculo de los primeros 365 datos de la hoja. 

• Luego se completan las formulas de mes, ano, y flota. 

• Se llena la columna A con el codigo de la maquina. 
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□ Microsoft Excel 

HORAS.xls 






E 

: 8} Archivo Edicion 

i J ^ J ^ j 

Ver Insertar Formato Herramientas 1 

js ^ & - j i -n 

3atos Ventana ? 

- & £ - u ■ mSS 100 * - V' B 

Escriba una pregunta •» 

# % 9P m 

j Arid 

•10 » N 

K S IE 

mmm 

$ % 000 *oi 

! X iF iF 



D5712 

f* = 'C:\MANTENIMIENT0\FL0TAS\1CAMI0NES. xls]CID-05'!C252 



A 

B 

c 

D 

E 

F 

G 

H ! i | J 1 K 1 

1 

MAOUINA 

FECHA 

INICIO 

TERMINO 

HD 

HV 

OBRA 

HT MES ANO FLOTA 

30279 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

| 0 

0 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30280 

MSH-01 

00/01/1900 

| 0 

o 

0 

0 

00/01/1900 

0 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30281 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

0 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30282 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

a\ 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30283 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

o 

0 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30284 

MSH-01 

00/01/1900 

o 

0 

0 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30285 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

oj 

0 

00/01/1900 

0 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30286 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

oj 

0 

00/01/1900 

0 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30287 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

oj 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30288 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

0 

0 

00/01/1900 

0 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30289 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

1 °. 

0 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30290 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

oj 

oj 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30291 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

0 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30292 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

o 

cj 

0 

00/01/1900 

0 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30293 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

0 

0 

00/01/1900 

o 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 

30294 

MSH-01 

00/01/1900 

0 

0 

0 

0 

00/01/1900 

0 

i 

1900 

MOTOSOLDADORE 


Dirigiendose a la tabla correspondiente se desbloquea la hoja y se elige 
la option de informe de tablas y graficos dinamicos en el menu de datos. 


Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 3 de 3 



iDonde desea situar el informe de tabla dinamica? 

O' Hoja de calculo nueva 
® Hoja de calculo existente 

Haga die en Finalizar para crear el informe de tabla dinamica. 

| Diseno... | | Opciones... j | Cancelar 1 1 < Atras j Siguiente [ Finalizar 


Se escoge la option de atras y se modifica el rango de datos y se 
introduce dentro de la selection los datos de la maquina nueva. 


fi! 

rosoft Excel HORAS.xls 
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Archivo Edicion 

Ver Insertar Formato Herramientas Datos 

Ventana ? 



Escriba una pregunta 

i 

• JJ-SLIU * 

4a ^ - 

J 1 . *9 - P 

0 «Mi 

labia dinamica • 


I f J I* 

i 


> HI N K S 

1 — — 

w. $ °> 


tjP 

I ik fa 

6 


A1 

fx 9 









A 1 

B | C 


D 1 

E 1 F | G | H 

1 

J 

K I 

1 

MAQUIh FECHA INIGO 

TERMINO HD 

HV OBRA HT 

MES 

ANO 

FLOTA | 

24423 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

o 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

motonivelXdof 

24424 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

0 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

MOTONIVELfVDOF 

24425 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

0 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

motonivelXdof 

24426 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

0 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

MOTONIVELfDOF 

24427 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

LL 

o n 00411/1900 nn/ni/iann 


1900 

motonivelXdof 

24428 

MNC-08 

00/01/1900 

m 

Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 2d... 


1900 

motonivelXdof 

24429 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

iDonde estan los datos que desea usar? 


1900 

MOTONIVEL(\DOF 

24430 

MNC-08 

00/01/1900 

0 


“““““ I - 

z 1 


1900 

MOTONIVELXDOF 

24431 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

| Cancelar | | < Atras | Siguiente > Finalizar | 


1900 

motonivelXdof 

24432 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

0 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 

r 


1900 

motonivelXdof 

24433 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

oi 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

motonivelXdof 

24434 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

0 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

MOTONIVELXDOF 

24435 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

0 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

motonivelXdof 

24436 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

oj 

0 o! 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

motonivelXdof 

24437 

MNC-08 

00/01/1900 

0 

0 

0 0 00/01/1900 00/01/1900 


1900 

motonivelXdof 

24438 

MNC-08 

nn/m/i9nn 

n 

n 

n n nn/m/i9nn nn/ni/i9nn 


190n 

MOTONIVFI XDOF 


Finalizar. 
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6. 


ELIMINAR UNA MAQUINA 


Igual que para agregar una maquina, se debe primero eliminar la maquina en el 
archivo DATOS_BASICOS.xls y liego eliminarla de la flota. Para este caso se 
eliminara la maquina que se agrego anteriormente. 


6.1 . DATOS BASICOS 

• Abrir DATOS_BASICOS.xls. 

• Se debe desproteger la hoja en el menu de Herramientas> Proteger> 
Desproteger hoja... 

• Se selecciona toda la fila que pertenece a la maquina. 

• Se presiona clic derecho sobre el numero de la fila y se selecciona 
eliminar. 




A 

? 1 C 

1 9 | 

1 E 

1 F | O I H | 1 I 

2 



Estyma s.a. 

MANTENIMIENTO 

DATOS BASICOS 



3 


FECHA DE AGTUALIZAGION: 21 DENOVIEMBRE 2006 





in 









DATOS GENER 

ALES DE LAMA 

6 



MARCA ▼ 

MODELO -r 

SERIE CHASIS -r 

ARREO -r 

AflO - 

COLOR ▼ 

PLACAS ▼ 

61 

EOC-05 

EXCAVADORA SOBRE ORUGAS 

CATERPILLAR 

330 

6WJ00193 

410037 

1992 

BLANCO 


62 

EOH-IO 

EXCAVADORA SOBRE ORUGAS 

HITACHI 

EX200-3 

14C 82315 


1994 

NARANJA 


65 

6< 

6; 


X> Corta 


ORA SOBRE ORUGAS 

HITACHI 

EX200-3 

14C- 82316 


1994 

NARANJA 


Copiar 

ORA SOBRE ORUGAS 

CATERPILLAR 

320 C 

SBN00487 


2004 

AMARILLO 


ORA SOBRE ORUGAS 

CATERPILLAR 

320 C 

KSBN00504 

2175472 

2004 

AMARILLO 


Insertar 


ORA SORFfcORUGAS 

CATERPILLAR 

330 CL 

CYA 00468 


2004 

AMARILLO 


Eliminar 



w 

ORA SOBRE ORUGAS 

CATERPILLAR 

320 C 



2004 

AMARILLO 



6; 

6f 

65 

^ Formato de celdas . . . 

Alto de fila... 

Ocultar 

Mostrar 

ORA SOBRE ORUGAS 

CATERPILLAR 

320 B 

6CR01726 

117-4126 


AMARILLO 


ORA SOBRE ORUGAS 

CATERPILLAR 

320 L 

9KK05474 

71-1769 


AMARILLO 





ORA SOBRE ORUGAS 

CATERPILLAR 

320 L 

9KK05475 



AMARILLO 


111 

GRH-01 

GRClA autopropulsada hidrauuca 

HYCO 

RT-121 

25282 


1976 

BLANCO 

T5116 


• Finalmente se debe volver a proteger la hoja Herramientas> Proteger> 
Proteger hoja... 

• Aceptar. 

6.2. ELIMINAR MAQUINA 
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• En el menu principal se elige la flota a la cual se va a eliminar la 
maquina, para este caso se eliminara una EXCAVADORA SOBRE 
ORUGAS, EOC-18. 

• En el menu de Herramientas>Opciones... se activara etiquetas de hojas 
y aceptar. 

• Se debe desproteger la hoja en el menu de Herramientas> Proteger> 
Desproteger hoja... 

• En la parte de las etiquetas se oprime clic derecho sobre la hoja que se 
va a eliminar en este caso EOC-18 y se selecciona Eliminar. 


1 

A B C 

D 

E 1 F 1 G H I 1 

1 

estymas.a. 



CONTROL MANTENIMIENTO 

2 

MAQUINA: 

EOC-18 


PROXIMO MANTENIMIENTO 

00/01/1900 


3 





TIPO 

#N/A 


4 










5 











6 

7 1 

8 

9 

10 | 
11 
12 










1 

FILTRO MOTOR 

CANT. 

FILTRO HIDRAULICO 

CANT. 

TRANSMISION 

CANT. 

AIRE PRIMARIO 

CANT. 

Iairesecundario 

— 


| 


1 




1 










MOTOR 

1 CANT. 

1 HIDRAULICO 

1 CANT. 

1 TRANSMISION 1 

1 CANT. 1 

MANDOS FINALES 

1 CANT. 

1 REFRIGERANTS 


1 

1 

1 

1 1 

1 1 


1 

1 










ill 

GUIA DE MANTENIMIENTO 1 

| 

CRONOGRAMA 


1 LISTADO DE MAQUII 

14 






15 

16 

17 

18 

19 

20 
21 
22 

23 

24 

25 

M ◄ 







FECHA 

INICIO 

TERMINO 

Horas 

trabajadas 

HR/DIA 

horometro 

proximo 

manten. 

HORAS FALTANTES 

Fecha 

proximada 

proximo 

manten 

fecha 

mantenimiento 

realizado 







Insertar... 









Eliminar ^ 



Eliminar 







1H , 

Cambiar nombre ^ 









Mover ocopiar... 



















Seleccionar todas las hojas 









Color de etiqueta... 












► m/eoh-io/ec 

H-ll /EOC- 

12 / EOC-13 / EOC- 

in 

1 

/ EOC-16 / EOC- 

17 \EOC- 

7 1 , ' 


□ 


Regresar al listado de maquinaria. 

Se debe desproteger la hoja en el menu de Herramientas> Proteger> 
Desproteger hoja... 

Se presiona clic derecho sobre la maquina que se desea eliminar y se 
selecciona borrar contenido. 
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m 


estyma s.a. 


EQC-01 

EQC-02 

EQC-04 

EQC-05 

EQH-10 

EOH-11 


GUIA DE MANTENIMIENTO 
LISTADO DE MAQUINARIA 

EXCAVADORAS SOBRE ORUGAS 


EOC-12 

EOC-13 

EOC-14 

EOC-15 

EOC-16 

EOC-17 

GUARDAR Y SALIR 


EOK-18 

EOK-19 

lEOK- 


& Cortar 
Copiar 
jfi Pegar 

Pegado especial. . . 

Insertar... 
Eliminar,,, 


Borrar contenido 


Formatodeceldas... 

Elegir de la lista desplegable. . . 

Agregar Inspection 

Crear lista. , . 

Hipervfnculo... 

Abrir hipervfnculo 
Buscar... 


• Proteger nuevamente la hoja en el menu de Herramientas> Protegeo 
Proteger hoja... 

• Aceptar. 

6.3. CRONOGRAMA. 

• Se inicia cronograma general 

• Desproteger la hoja 

• Se selecciona toda la fila que pertenece a la maquina. 

• Se presiona clic derecho sobre el numero de la fila y se selecciona 
eliminar. 


| T j 

c 

— n n 








2 

* 

=nn 

1 estyma s.a. 







“3J 








~4~1 



INFORME SEMANAL 








5 



0 

z 

1 

0 

m 

1 

m 

£>5 

V) 

I u. 

z 

'O 

* 

o 

d 

3 

§ 

| 

i 

1 

I 

s 

§ 

§ 


i 

§ 

§ 


IT 

as 

L? 

1 1 
1 1 
a g 

i 

§ 

1 

o 

l 

3 

d 

1 

I 

i 

s 

l 

3 

1 

a: 

§ 

s 

0? 

i i 

1 1 

1 

i 

§ 

i 

i 

as 

1 

i 

| 

% 

i 

§ 

§ 

s a? 

T 

1 

1 

1 

T 

¥ 

1 

i 

¥ 

1 

1 

! 1 

3 

¥ 

1 

¥ 

1 

¥ 

1 

i 

1 

¥ 

1 s 
00 0 

i | 
L JL 

1 

¥ 

1 

35 

1 

¥ 

i 

3 

1 




p s 

r> 

d 

M 

d 

d 

d 

d 

d 

d 

d 

dr 

h£ 

2 

d 

£ 

d 

d 

d 

d 

d 

d 

d 


h£ 

£ 

d 

£ 

£ 

d 

£ 

d 

“ * 

JO 

i- 

v 

'-r 

v 

** 

1: 

Cortar 

Copiar 

Pegar 

Pegado especial... 

r 

201 

LA LINEA 


| 





























N/A 

r #N/A 

#N/A 





n 


























Cl 

3074 

TALLER 










i 





















B2 

178 

TALLER 
































Insertar 

Eliminar ^ 

A2 

84 









i 























B2 

211 

Eliminar | 







































■ 





















1 

Borrar contenido 

Formato de celdas... 

Alto de fila... 

Ocultar 

Mostrar 

B2 

261 

APART ADO 


B2 

240 

FRONTINO 










t 





















Ri 

188 

TALLER 































B1 

" #N/A 

#N/A 
































r 

#N/A 

#N/A 
















= 
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• Finalmente se debe volver a proteger la hoja Herramientas> Proteger> 
Proteger hoja... 

• Aceptar. 

ADVERTENCIA: 

No olvidar grabar cada vez que cierre una ventana. 

6.4. HORAS TRABAJADAS 

• Se inicia horas trabajadas. 

• Se repite el proceso para mostrar las etiquetas de las hojas. 

• En la hoja de datos correspondiente a la maquina a eliminar. 

• Se seleccionan los datos que corresponden a la maquina y se eliminan. 

• La tabla en este caso se actualiza automaticamente. 


35 



